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sekelumit pengetahuan tentang Akuntansi

Cara tertentu untuk
dan

, menggolongkan,
transaksi

ieuangan UPK, agar dapat diperoleh informasi yang

sistematis, lengkap, bena
perubahan dan posisi
kekayaan, utang, modal

r dan tepat waktu tentang
akhir dari setiap jenis
, pendapatan dan biaya.
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INSTRUMEN

= Alat untuk merekam transaksi, mengelompokkan,
menggolongkan, mengikhtisarkan/meringkas dan
melaporkan

= Yan g sudah LEFUJI >> buku 1-7

= Bu
= Bu
= Bu
= Bu
= Bu

ku 1 dan 5 untuk merekam transaksi secara detail
KU 2 untuk mengelompokkan

Ku 3 dan 4 untuk menggolongkan

KU 6 untuk mengikhtisarkan

KU 7 untuk melaporkan



Bukti2

nai

BENDAHARA

Buku 1
Mutasi Kas
Harian

\_/—

|

Buku 2
Rekapitulasi
Kas Harian

* Buku Aktiva Tetap
* Buku Persedian

Buku 6
Neraca
Percobaan

PROSEDURRADIIINIS TRASI KEUANGAN

KETUA

Buku 7
Laporan
Keuangan

A

Buku 5

Memorial
J




Prosedur Tutup Buku

Buku 6
Kolom Saldo Akhir
Pendapatan & Biaya




ODE BAKU PEMBUKUAN =

Rekenin( Biaya-Biaya Usaha

Pendapd 5.1. Biaya Bunga Simpanan

Pendapg 2-2. Biaya Bunga Utang Pihak |l

5.3. Biaya Ad. Atas Utang Pihak Il

4.1. Jasi 5.5. Beban Administrasi & Umum :

4.2. Pen a.Beban Gaji & Upah

4.3. Penc b. Beban lembur

4.4. Penq c. ATK

4.5. Pend d. Listrik,Air, Telpon

4.6. Penc e. Sewa Kantor
f.Transport
g.Peny. Aktiva Tetap
h.Perbaikan alat kantor
I. Penghapusan Piutang
j. Lainnya

5.6. Beban Organisasi

5.7. Operasional lainnya

5.9. Beban Non Operasional

Kek:
 Kas 2. Utang (Pasiva)

Daj 2.1. Tabungan Kelompok
Piu 2.2. Utang pada Pihak I
. ~ 2.3. Kewaiiban lain -lain
3. Kekayaan bersih

a. Simpanan Pokok

.

>N o

. Simpanan Waijib:

c. Donasi

d. Cadangan Umum

e. Cadangan Tujuan Resiiko
f. SHU Tahun i berjalan

© o

I. Dana Kas desa
j. Titipan Dana Lain
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Bentuk Instrumen yang di
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Isi dgn UPK GAUL Adalah
urut Uesa AMpean Kec. Bnngin HHDJ/ Baris saldo
transaksi BUKU MUTASIKAS HA diatasnya + periOde
15 April 2002, kolom 5 — 4
I+ [+
ho. Bukti K eterangan
o. BLkti \w T o) Qﬁ\)\'\ )
2 2 5 \ ?\\
Saldo Awal...oceeomenee.... q o N\
kaovl Ambil Dana di Bank 70 000,000 0 000 000
1 Pencairanfinjaman a.n P okgpasipaasugett— 10.000.000 | 0. 000,000
Pmda!:rat:an_n_-&r)lini‘( tulis keterangan N 100000 50100000
) \ Pencairan F'lnjln& i ksi ) T.500 OO0 52500, OO
Isino [ |rendspatan adm ransassi D 75.000 52_675.000
>\ bUk|t| N\ ) Pencdiran Pinjaman a.n PEMH{" 10000000 | 42 675,000
: ' I |Pendapatan Adminitrasi 100.000 42.775.000
e Pencairan Pinjiaman a.n P okma " Matahari~ 10000000 | J2.775.000
[kmas Pendapatan Adminitrasi 1000000 32 875 OO0
T |HH ] Pencairan dana PL pada Timiak ~ 0 OO <« 7 \
Jml kolom Saldo )\
T ™Yy baris nominal fisik
Jml kolom :
. uan
T diatasny )~ \__datas ) Jang
O | | O
Saldo Akhir 70.375.000 | 57.555.000 | $12.820.000
sekretans, B endahara,
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UPK GAUL

Desa Ampelan Kec. Bringin Kabh Bondowoso
REKAPITULASI KAS HARIAN

{ RKH )

Pindahkan ke buku 3 kolom 3 & 4

Saldo Awal .
Penerimaan dan
Tabungan Kelompoks/Perarangan Buku-1

Tahungan YWajib Pinjam [ BEeku)
Simpanan Fokok

Simpanan YWajib

Fenarikan Tabungan dari Bank
Angsuran Pinjaman Pokmas
Angsuran Fokolk

Bungalldasza

Fendapatan Administrasi Pinjarman
Modal LIFK

Jumilah Penerimaan (1.1 = Dbt
Jumlah kas.. ... i iiiaaaeae

0 )
|
Fp. O 0
Rp. O 0
O .
Fp. fpooocen >
=1 O 0
Fp. a
Rp 3?5%00/
Fp.
Fp.
Fp.
Fp.
Fp. +
Rp.

A 4

A

F0.375 000 (+])

=375 000 <——
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2.1a.
2.1b.

1.2
1.3,
2.3k
1 ac
1.0 f
ac

Pengeluaran
Tabungan ¥YWajib Finjam
Tabungan Perorangan
Setoran Tabungan ke Bank
Pencairan Pinjaman Pok
Fencairan Dana kegiata
Fencairan Dana kegiatan
Eiaya Transport

Beban ATHK

Jumiah Pengeluaran *1.01 = Krd

Saldo Akhir
Bendahara,
ttd

UUT PERMATASARI
{ Mama terang dan ttd )

Ke buku 4

Fp. U

Fp. 0 N

Fp. I
.o 3®.500.000

QE. ° 0 >
. © 26.000.000

%. % $5.000

Rp. 4©.000

Rp. 0 ~/

Ke buku 4
kolom
terakhir

Sekretaris,

Akan jadi saldo awal }

N kas tgl berikutnya

( Mama terang dantid )
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AU KAS MASUK { BKM ) Bulan : Apri
Tabungan Args pokok Tabungan Simpanan | Simpanan |Pendapatan  |Pend.Adm Periraan lain-lan Jumlah
Mo [Tl Mao. RKH diBank Pimjarnan Felompok [W.Pin@Em prok ok ndjb  [Bunggilasa  |Finjaman | Tgl Mamor dan Jumlah Tal K.as masuk
B. Trarskh. 12 12 21a 21b 2.b PERCE 4.1 4.2 Mama P edciraan. [ Rp 1,1
11492 [00VREEHADDS D 2375.000 5070
|
2 | 30 |00REHAMNDS | G0.000.000 1.875.000 187500 375.000 150.000 §z.507 500
o]
31 I | \ A
Jurnlah 1230000000 1875000 [x] 187 500 1] [x] i S, Ke buku 6 [x] 132 562,800
N Hredit Kredit Kredit Kredit kredit kradit L—TFredi Kredit |~ Debet
e Z1a ZAE 3h | 77 31| ] \u
e ———  E—

kL K AS KELU AR Bkl ] Untut Bulan: 0 pril 2004
Tabungan Finjaman Tabungan kzluar |Oana Keg |Dana Keg Bizya Bizya Hizya Parkiraan lain-lain Jumbh
1 |TGL Ha. REH UFK di Basl di bearikan  |Kclarmaae |W PiRarn |Pernac fdan | Poin, Ung ATK Tranparl Lainnya |Tall Hamar dan Jumbh Tal Ko Kaluar
E.Transt, 12 14 21a 21hb 2ab 2ac SAc SAar 35 Hama Partigan. [ Rp] 14
|| 15 [001/RKHe s Y | ‘sroT
2 | 20" | OR e H D4 5000 000) 15,000 000 22400000 | 20000000 25,000 100 000 ELTRT] T2.905 000
X' |5 53 Biaya Hanar 430 000
i L ' ' L y L |
| ] | |
a1 | [
Jumlah 5000 000] 52, 500 000 ] OF 3200000 40000 000 6 5.000 | —+5i—honhh K b k 6 1 1:30.540.004
O bl Oobot | Ocbel | Debel Oz bt Oobot | Debdl | Oobel Ocbol | € DUKU Krodil
12 14 21a 2Ahb 2 5.5a 5 .5F 55§ | 1.1
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UPE GalUL

De=a Ampelan Kec. Bringin Kab B ondowoso | Buku®

JURMAL MEMOELEL bulan ke 2004

Hon Tunai ) Hredit

lah Tl

Pindahkan jUga 0 Mam a Perkiraan yang di kredit Jumlsh

[ Rp)
Nilai yg ada disini Adne

1.1 Kas

ke BUKU 6 12 Tabungan dibank

1.3 Pigtang Fok mas -UEP

T —— 14 (Cadangan Ph. Piutang)
15 Beban dibayar dm\_/ 15 Beban dibayar dimuia BDD)
156 Inventaris dan Aktiva Tetap 16 Inventaris dan Mativa Tetap
1.7 CMmulasi Penys. nw Ak, tetgp) 1.7 CAmulas Pennys. inwButk, tetap))
12 Ativa lain-lain 12 Ativa lain-lain

umlzh Aktiva

-

f. Biaya Tranport

g. Biaya P enyuzutan aktiva tetap

h. Biaya Perbakcan alat kantor

i. Biaya P enghapusan Piutang

j. Lain riya j. Lau.

55 Beban Organisasi 56 Beban Organtsa-.

57 Beban operazional lainmya 57 Beban operasional binmyea

59 Beban Nan operasi 54 Beban Hon operasi

Jurnlah Jurnlah

JUMLAH TOTAL JUMLAH TOTAL




Cesa Ampelan  Kec BRIMGIM. Kah, BOMNDOW QS0

MeracaPerco

UPK GALL

h ApHl 2004

5 n=sak =i bulan ini(Rp) | Saldo Akhir (Rp)
D - (kid) 7 s et Kredit
132052 SO0 1zpsanom ) 2422500
T — o
d 4 e o0 pr gl
52, /g'.'*‘l ATE.000 A0 525000
1.5 Beb# diba
1.6 Inventariz d 1]
1.7 (Aumulasi P rv @A, tetap])
1.8 Mitiva lain-lain
Jurnlah Aktiva T 415,000 TT.04 200
g. Biaya Fenyu=sutan aktiva tetap
h. Biaya Ferbalkan alatkantor
i. Biawa Penghapusan Piutang -
j. Lainmya 100000 100000
5.5 Beban Organisasi -
5.7 Beban opera=zional lainnya -
5.9 Beban Non aperasi -
Ju mlah E40 000 o E40 000
JURLAH TOTAL 0,00 0,00 413 .155.200 441= 159 200 TE.244 =200 TE. 244 =200

zY



UPK GAUL

Desza Ampelan Kec BERIMNGIMN. Kab, BECQOMRDCOW S0
Laporan Keuangan dan Data Statistik Per Bulan : April 2004,

Buku 7

Meraca Perhitungan Hasil Usaha
[ Hp) [Rm
Aktiva Pendapatan
1.1 Kas 2422 500 14 1 Bunga'dasa Finjaman 275 000
1.2 Tabungan di banlk 24 656 300 |4 .2 Bunga dari Tabungan Oi bank -
1.3 Piutang Folkmas -ILIEF SO 625 000 |43 Pendp. Admiatas Pinj.diberikan D25 000
1.4 (Cadangan Ph. Fiutanag) - 144 Fendp. operasional lainnya -
1.5 Behan dibawar dirmulkka ([ BOO) - 14.5 Pendapatan lain-lain =
1.6 Inventaris dan Alktiva Tetap - Jumlah Pendapatan q QDD.Dg
1.7 (Akurmulasi Penys Inv . 280K tetap) - |Beban Biaya A’U
1.8 Altiva lain-lain - 121 Biava bunga Simpanan / ’6/7
2.2 Biava Bunga Utang FPihalk |1l <
2 32 Biava Adm. Atas Utang Fihalk 111 -
HJumlah Aktiva FTT.704.300 |S S BEeban Umum dan Administrasi -
Passiva a. Beban Gaji dan Upah S0 000
2.1 Tabungan UPK 157. 500 . BEeban lembur -
| - c. Beban alat + S e
—~1 Cicm e |0
..U ‘
(Nilainya berimbang] < 75.600.U. /
D, ST an —upaak, ) Lo e . ey L/
. Donasi - 159 Beban MNon operasi _
d. Cadangan Umum - SJumlah \ 640.000 >
e. Cadangan tujuan resikg -
f. SHU tahun berjalan 260,000 SHU 260000
Jumlah Pasiva N— 77.704.7
etua Sekretaris Bendahara
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